طلب الحصول على المساعدة المالية للمساهمة في النفقات العادية الإدارية والفنية الدائمة وشبه الدائمة: 
		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. تقديم طلب مساعدة يتضمن تحديد نوع المساعدة المالية المطلوبة بصورة واضحة ومفصلة.
 2. نسخة مفصلة عن ميزانية السنة الأخيرة والسنة الجارية كما تم التصديق عليها من الجمعية العمومية.
 3. نسخة مفصلة عن قطع حساب السنة الأخيرة كما صدق من الجمعية العمومية.
 4. إفادة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة بأسماء الهيئة الإدارية أو القيادة العامة وقانونية ولايتها.
 5. لائحة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة بأسماء أعضاء الجمعية العمومية العاملين المستوفين الشروط القانونية.
 6. نسخة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة عن البرنامج السنوي لنشاطات العام الحالي كما صدق من الجمعية العمومية.
 7. نسخة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة عن التقرير السنوي لنشاطات العام السابق كما صدق من الجمعية العمومية.
 8. بيان مالي مفصل بأوجه إنفاق المساعدات المالية التي أعطيت في السنوات السابقة.
 9.  براءة ذمة  من الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي.
 10. جداول مفصلة بأسماء وصفات المستفيدين من الرواتب والأجور والتعويضات ومبالغها لكل منهم.
 11. بيانات مالية مفصلة بنفقات النشاطات الدورية السنوية التي أدرجت مبالغها في قطع حساب العام السابق.
 12. نسخة عن إيصالات تسديد بدلات الاشتراكات عن العام السابق.
 13. نسخة مصدقة حسب الأصول عن عقود الإيجار للمقررات. 


		 ملاحظات


	


يجب ان تتوفر لدى الجمعية او الاتحاد عند إعطاء المساعدة الشروط التالية:
- ان يكون قد مر سنة على صدور قرار الترخيص.
- استمرار استيفاء شروط الترخيص القانونية والفنية.
- الممارسة الفعلية للنشاطات المرخص بها.
- استمرار الانضمام الى الاتحادات او الهيئات او اللجان المحلية او الدولية المختصة بنوع النشاط المرخص به في حال وجوب ذلك وفقا للقوانين والأنظمة المرعية الإجراء والمشاركة في برامج نشاطات الاتحادات او الهيئات او اللجان المذكورة في حال وجود برامج لذلك. 
		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	·    يقدم طلب المساعدة ومرفقاته في قلم الديوان في وزارة الشباب والرياضة ويتم التدقيق فيه شكلاً فإذا وجد مستكملاً لجهة المستندات المطلوبة.
·    يحال فورا إلى لجنة المساعدات التي تؤلف سنويا بقرار من وزير الشباب والرياضة بناء على اقتراح المدير العام للشباب والرياضة على أن تضم ثلاثة أعضاء على الأقل وخمسة على الأكثر من موظفي الوزارة .
·    تنظر لجنة المساعدات في قانونية وجدية طلبات المساعدة المالية المقدمة ولها حق باستيضاح من تشاء من أصحاب العلاقة أو الاختصاص وان تقوم بالتحقيقات والكشف اللازمين على السجلات والمستندات والمنشآت التي تعود للجهة طالبة المساعدة.
	 
	 

	·    ترفع لجنة المساعدات اقتراحها بالموافقة كليا أو جزئيا او بالرفض في حال قررت اللجنة رفض الطلب فيجب أن يكون القرار معللاً.
	- شهر واحد إذا كان  الطلب مستوفياً    جميع الشروط القانونية.
 
- أما في الحالات الأخرى ضمن مهلة    ثلاثة اشهر كحد أقصى .
	 

	·    تحال اقتراحات لجنة المساعدات إلى المدير العام للشباب والرياضة لرفعها مع اقتراحه إلى وزير الشباب والرياضة الذي يقرر بدوره منح المساعدة او رفضها.
	- شهر واحد كحد أقصى من تاريخ إحالة الطلب.
	 


