إذاعة تجارية :
	المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 طلب يقدم من صاحب العلاقة أو من وكيله. 


		 ملاحظات


	


في حال تغيير الشخص المفّوض بالتوقيع للشركات أو التجار المسجلين سابقاً لدى أمانة السجل التجاري يتوجب تقديم براءة ذمة من الصندوق الوطني للضمان الإجتماعي صالحة لتسجيل إذاعة تجارية.


		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	· يقدم طلب الحصول على الإذاعة التجارية لشركة أو تاجر إلى أمانة السجل التجاري ( قصور العدل في المناطق).
· يذكر على الطلب إسم المفوض بالتوقيع عن الشركة أو التاجر مع وضع نموذج للتوقيع على الإذاعة التجارية.
· يقوم أمين السجل التجاري بالتصديق على الإذاعة التجارية وتسليمها لصاحب العلاقة بعد تسجيل نموذج التوقيع لدى أمانة السجل التجاري .
	في نفس اليوم
	· طابع أميري بقيمة 1000ل.ل عدد 2 يلصق على الطلب.
· طابع قضائي بقيمة 1000 ل.ل.
· طابع نقابة المحامين بقيمة 1000ل.ل.إذا كان الطلب مقدم من محامي.
· الرسم على التوقيع الحي 2000 ل.ل.
· الرسم على التوقيع العادي 1000 ل.ل.


تسجيل براءة اختراع ( ملكية فكرية ) لدى وزارة الاقتصاد:
	موضوع المعاملة  


	


لكل شخص قام باختراع صناعي الحق الحصري باستثماره شرط أن يكون قد أجرى إيداع و تسجيل ذلك الاختراع وحصل على شهادة لبراءة اختراع من مصلحة حماية الملكية الفكرية.


		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. طلب موقع من صاحب العلاقة يتضمن :
- إسم طالب البراءة.
- جنسيته.
- محل إقامته.
- مهنته.
- عنوان الاختراع.
- اسم و عنوان الوكيل عند الاقتضاء.
- تاريخ إيداع الطلب الأول لبراءة الاختراع في الخارج حال وجوده.
 2. توكيل ذي توقيع خاص إذا تمثل المستدعي بوكيل(مختوم من الشركة إذا كان المستدعي شركة).
 3. نسخة عن  السجل التجاري  ( إذا كان المستدعي شركة لبنانية).
 4. الإذاعة التجارية  ( إذا كان المستدعي شركة لبنانية)
 5. توضع المستندات التالية و على نسختين في ظرف مختوم:
- وصف الاختراع و ملخصه (باللغة العربية أو الفرنسية أو الإنكليزية).
- لائحة بالمطالب تبرز عناصر الجدة والابتكار المراد حمايتها.(باللغة العربية أو الفرنسية أوالإنكليزية).
- ملخص الاختراع باللغة العربية على 4 نسخ.
- الرسوم التوضيحية للاختراع إذا كانت ضرورية لفهمه.
- قائمة بالأوراق المرفقة يذكر فيها جميع المستندات المرفقة من غير استثناء مع عدد صفحاتها.
يجب أن يوقع طالب البراءة أو وكيله على جميع الأوراق الملحقة بالطلب.



		 ملاحظات


	


· يسري الحق الحصري باستثمار الاختراع موضوع البراءة مدة عشرين سنة ابتداء" من تاريخ إيداع الطلب.
- حق الأولوية 12 شهراً .
- يستحق في اليوم الأول من كل سنة تلي تاريخ إيداع طلب البراءة ، رسم سنوي قيمته رسم السنة السابقة مضافا" إليه مبلغ 50,000 ل.ل.



		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مـدة إنجازه
	الرسم المتوجب 

	· تقدم المستندات  لدى مكتب الاستقبال في وزارة الاقتصاد والتجارة. 
· تسجيل المعاملة
	فـوراً
	طابع أميري بقيمة 1000 ل.ل على كل من:
 - الطلب
- صورة شهادة التسجيل

- الإذاعة التجارية

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
· استلام إيصال بدفع رسم الإيداع
	 
 

 
	طابع أميري:
-  5000 ل.ل على الوكالة الخاصة.

- 10.000 ل.ل على الوكالة العامة.

	· ينظم رئيس المصلحة محضرا" بالإيداع، يجوز الحصول على نسخة منه.
	 
	لقاء25.000 ل.ل للنسخة

	وزارة المالية
· دفع رسم الإيداع
	فـوراً
	50.000 ل.ل بموجب إيصال.

	مصلحة حماية الملكية
· إعادة النسخة الزرقاء من الإيصال إلى الإدارة

· استلام إيصال للقسط السنوي الأول
	يومان
	 

	  وزارة المالية
· يدفع رسم السنة الأولى  
· الحصول على النسخة الزرقاء و الصفراء منه مختومة       
	فـورا"
	100.000 ل.

	 مصلحة حماية الملكية الفكرية
· تسليم النسخة الزرقاء عن أمر القبض مع صورة عنه  
· أخذ إفادة  عن إيداع البراءة عدد 2 للنشر في الجريدة الرسمية 
	3 أيام
	 

	الجريدة الرسمية
· دفع رسوم النشر
	 
	تتوقف على الجريدة الرسمية

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
· تسليم نسخة الإفادة المختومة من الجريدة الرسمية مع الموافقة بالنشر مع صورة عنه
	 
	 

	· استلام  الشهادة مع نسخة من المستندات التالية:
- وصف الاختراع و ملخصه

- رسومه التوضيحية إن وجدت 

- لائحة المطالب

- ملخص الاختراع باللغة العربية

- قائمة بالأوراق المودعة
	فـورا"
	طابع بقيمة 100.000 ل.ل على الشهادة


تسجيل علامة :

	موضوع المعاملة  


	


لكل شخص أو مؤسسة أو شركة الحق في استعمال علامة أو ماركة تجارية و الحصول على شهادة من مصلحة حماية الملكية الفكرية.


		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. طلب موقع من المستدعي موضوعه تسجيل علامة ( نموذج معتمد من قبل الوزارة).
 2. فيلم العلامة( 7X 7 أو دون الـ10 سم ).
 3. صورة عن العلامة ( عدد 4).
 4. تصريح مطبوع على 4 نسخ وفق نموذج معتمد من الوزارة و ملصق في أسفله صورة عن العلامة.
 5. صورة عن  السجل التجاري  ( إذا كان المستدعي مؤسسة أو شركة لبنانية) غير مصدقة.
 6. صورة عن  الإذاعة التجارية  (إذا كان المستدعي مؤسسة أو شركة لبنانية) غير مصدقة.
 7. وكالة ( إذا لم يكن المستدعي صاحب العلاقة) يذكر فيها اسم العلامة و نوع البضاعة أو الخدمات موضوع العلامة. 


		 ملاحظات


	


- تبدأ الحماية من ساعة و يوم إعادة إيصال القبض إلى مصلحة حماية الملكية الفكرية بعد دفعه.
- لتجديد تسجيل علامة بعد مرور 15 عاماً يجب تقديم طلب تسجيل علامة جديد مرفقأ بالمستندات المذكورة أعلاه.



		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	·    تقديم المستندات لدى مكتب الاستقبال في وزارة الاقتصاد والتجارة
·    تسجيل المعاملة
·    الإحتفاظ برقم و تاريخ المعاملة للمراجعة
	 
3 أيام
 
	طابع أميري 1000 ل.ل على:
- الطلب
- صورة شهادة التسجيل
- صورة الإذاعة التجارية
طابع أميري بقيمة:
-5000 ل.ل على الوكالة الخاصة
- 10.000 ل.ل على الوكالة العامة

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
·    إجراء تدقيق مسبق للتأكد من أن العلامة لم تسجل سابقاً
	
	

	·    إذا تبين أن العلامة مسجلة سابقاً، يبلغ صاحب العلاقة بالأمر وإذا أصر على التسجيل على مسؤوليته يوقع مستند يتضمن تعهداً بذلك.
·    في حال الرفض يبلغ صاحب العلاقة.
	 
غير محددة
 
	 

	·    اخذ أمر قبض لرسم التسجيل
	يومان
	 

	وزارة المالية
·   دفع أمر القبض
·   الحصول على النسخة الزرقاء و النسخة الصفراء منه مختومة
	فـوراً
	250.000 ل.ل عن كل فئة من فئات العلامة و ذلك لمدة 15 سنة
يضاف إليه 10 % رسم تعمير

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
·     تسليم النسخة الزرقاء عن أمر القبض مع صورة عنه
·     أخذ نسخة عن التصريح بإيداع العلامة عدد 2 للنشر في الجريدة الرسمية
	 3 أيام
	 

	الجريدة الرسمية
·   إستلام نسخة التصريح المختومة من الجريدة الرسمية عليها الموافقة بالنشر
	فـوراً
	5000 ل.ل على السطر + قيمة مساحة العلامة

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
·   تسليم نسخة التصريح المختومة من الجريدة الرسمية عليها الموافقة بالنشر مرفقة بصورتين عنها
·   إستلام النسخة الأصلية للشهادة 
	5 أيام
	طابع أميري 100.000 ل.ل


تسجيل نموذج أو رسم صناعي :

	موضوع المعاملة  


	


لكل مبتكر رسم أو نموذج صناعي حق إستثمار هذا الرسم أو النموذج وبيعه بشرط أن يكون قد أجرى مسبقاً، إيداع وتسجيل ذلك الرسم أو النموذج، والحصول على شهادة من مصلحة حماية الملكية الفكرية. 
		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. طلب موقع من المستدعي موضوعه تسجيل نموذج أو رسم صناعي ( نموذج معتمد من الوزارة).
 2. وصف النموذج على نسختين.
 3. رسم النموذج على نسختين.
 4. سجل تجاري  ، إذا كان المستدعي مؤسسة تجارية أو شركة لبنانية.
 5. صورة  الإذاعة التجارية  إذا كان المستدعي شركة لبنانية .
 6. وكالة ( إذا لم يكن المستدعي صاحب العلاقة). 

		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	· تقدم المستندات لدى مكتب الاستقبال في وزارة الإقتصاد والتجارة. 
· تسجيل المعاملة.
· الإحتفاظ بالرقم و التاريخ للمراجعة.
	يومان
	طابع أميري 1000 ل.ل على كل من:
- الطلب
- صورة شهادة التسجيل
- صورة الإذاعة التجارية
 طابع أميري:
- 5000 ل.ل على الوكالة الخاصة 
- 10.000 ل.ل على الوكالة العامة

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
· أخذ أمر قبض لرسم التسجيل. 
	
	

	وزارة المالية
· دفع أمر القبض.
· الحصول على النسخة الزرقاء و النسخة الصفراء منه مختومة.
	فوراً
	-200.000 ل.ل 
- 9000 ل.ل عن كل نموذج
- 10 % رسم تعمير

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
· تسليم النسخة الزرقاء عن أمر القبض مع صورة عنه.
· أخذ نسخة عن الإفادة بتصريح تسجيل نموذج ورسوم صناعية عدد 2 للنشر في الجريدة الرسمية.
	3 أيام
	 
 
 

	الجريدة الرسمية
· إستلام نسخة الإفادة المختومة من الجريدة الرسمية عليها الموافقة بالنشر.
	فـوراً
	تتوقف على الجريدة الرسمية

	مصلحة حماية الملكية الفكرية
· تسليم نسخة من الإفادة المختومة من الجريدة الرسمية عليها الموافقة بالنشر مع صورة عنها.
· إستلام النسخة الأصلية للشهادة.
	 
	طابع أميري 100.000 ل.ل.
 


 
طلب ترخيص لجمعيات الشباب :
	المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. طلب الترخيص للجمعية يتضمن: اسم الجمعية وأنواع النشطات الشبابية التي ترغب في مزاولتها.
 2. عنوان الجمعية: المحافظة...............، القضاء................، البلدة.............. .
 3. خاتم الجمعية ( يستعمل فقط لتقديم الملف ) ويعتمد في حال تم الترخيص.
 4. نسخة عن محضر الهيئة التأسيسية موقعة من جميع أعضاء الهيئة وممهورة بخاتم الجمعية.
 5. ثلاث نسخ عن جداول بأسماء الأعضاء المؤسسين ( على أن لا يقل عددهم عن سبع أشخاص ) تشتمل على الاسم الثلاثي لكل عضو وعمره وجنسيته ومهنته.
 6. ثلاث نسخ عن كل من النظامين الأساسي والداخلي للجمعية موقعة من أعضاء الهيئة التأسيسية ومتوافقة مع النماذج المعتمدة في وزارة الشباب والرياضة - المديرية العامة للشباب والرياضة.
 7.  إخراج قيد إفرادي  لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية ( لا تقل مدته عن ثلاثة اشهر من تاريخ تقديم طلب المعاملة ).
 8. سجل عدلي  لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية ( لا تقل مدته عن ثلاثة اشهر من تاريخ تقديم الطلب ).
 9. إفادة بالكفاءات الفنية والعلمية والاجتماعية لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية.
 10. سند ملكية أو سند إيجار لمركز الجمعية ( أو مراكزها إذا كان للجمعية أكثر من مركز) مسجل لدى البلدية أو اتفاق مصادق عليه من كاتب العدل ومنظم حسب الأصول.
 11.  إفادة عقارية  من الدوائر العقارية تثبت وتحدد مكان العقار المعتمد كمقر.
 12. اسم عضو الهيئة التأسيسية الذي يمثل الجمعية تجاه الحكومة وعنوانه.
 13. تقدم في الملف النسخ الأصلية والأساسية.
 14. تقدم المستندات مطبوعة على الآلة الكاتبة أو جهاز الكمبيوتر. 


		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	1. يقدم الطلب في قلم الديوان.
2. يسجل الطلب، ويأخذ رقماً وتاريخاً للمراجعة بعد التأكد من استيفائه الشروط المطلوبة.
	
	

	3. في حال تم تسجيل الطلب في قلم الديوان، يرفع مباشرة إلى الدائرة المختصة.
4. تقوم الدائرة المختصة بدرس الملف وترفع بدورها اقتراحا بتشكيل لجنة من ثلاثة أشخاص على الأقل للمدير العام لإجراء كشف ميداني على الملعب والمقر.
5. ترفع اللجنة المكلفة تقريرا بالكشف الميداني إلى الدائرة المختصة وموقع من جميع الأعضاء.
	 
	 

	6. في حال كان الملف مطابقا للشروط القانونية، وفي حال الموافقة، ترفع الدائرة المختصة اقتراحا بالموافقة إلى المدير العام الذي يحيل الملف إلى وزارة الداخلية لإبداء الرأي والإعادة.
7.  في حال عدم موافقة وزارة الداخلية، يعاد الملف إلى أصحاب العلاقة مرفقا بجواب وزارة الداخلية.
8. وفي حال الموافقة، ترفع الدائرة المختصة اقتراحا بالموافقة على الترخيص إلى المدير العام الذي يرفع الملف بدوره إلى وزير الشباب والرياضة مقترحا إصدار قرار الترخيص.
	
	 

	9. في حال إصدار قرار الترخيص، يتم نشره في الجريدة الرسمية وفي وسيلة إعلامية أخرى على نفقة المؤسسين، وتودع نسخة عنه في وزارة الشباب والرياضة.
	
	


طلب ترخيص للجمعيات التدريبية للانشطة الشبابية :
	موضوع المعاملة  


	


يقصد بالجمعيات التدريبية للأنشطة الشبابية، الجمعيات التي تعنى بتدريب منشطي ومنسقي نشاطات لاصيفية ومدربين مختصين او عاملين مع الأطفال.


		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. طلب الترخيص للجمعية يتضمن: اسم الجمعية وأنواع النشطات الشبابية التي ترغب في مزاولتها.
 2. عنوان الجمعية: المحافظة...............، القضاء................، البلدة.............. .
 3. خاتم الجمعية ( يستعمل فقط لتقديم الملف ) ويعتمد في حال تم الترخيص.
 4. نسخة عن محضر الهيئة التأسيسية موقعة من جميع أعضاء الهيئة وممهورة بخاتم الجمعية.
 5. ثلاث نسخ عن جداول بأسماء الأعضاء المؤسسين ( على أن لا يقل عددهم عن سبعة أشخاص وان يكون العمر ما فوق ال 18 سنة ) تشتمل على الاسم الثلاثي لكل عضو وعمره وجنسيته ومهنته.
 6. ثلاث نسخ عن كل من النظامين الأساسي والداخلي للجمعية موقعة من أعضاء الهيئة التأسيسية ومتوافقة مع النماذج المعتمدة في وزارة الشباب والرياضة - المديرية العامة للشباب والرياضة.
 7.  إخراج قيد إفرادي  لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية ( لا تقل مدته عن ثلاثة اشهر من تاريخ تقديم طلب المعاملة ).
 8.  سجل عدلي  لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية ( لا تقل مدته عن ثلاثة اشهر من تاريخ تقديم الطلب ).
 9. إفادة بالكفاءات الفنية والعلمية والاجتماعية لكل من أعضاء الهيئة التأسيسية.
 10. سند ملكية أو سند إيجار لمركز الجمعية ( أو مراكزها إذا كان للجمعية أكثر من مركز) مسجل لدى البلدية أو اتفاق مصادق عليه من كاتب العدل ومنظم حسب الأصول(لا يقل عن ثلاث سنوات).
 11.  إفادة عقارية  من الدوائر العقارية تثبت وتحدد مكان العقار المعتمد كمقر.
 12. التعاقد مع ثلاثة مدربين على الأقل مختصين بالنشاطات اللاصفية او بالحرف اليدوية على ان يكونوا من حملة شهادات معترف بها في هذه الاختصاصات.
 13. اسم عضو الهيئة التأسيسية الذي يمثل الجمعية تجاه الحكومة وعنوانه.
 14. تقدم في الملف النسخ الأصلية والأساسية.
 15. تقدم المستندات مطبوعة على الآلة الكاتبة أو جهاز الكمبيوتر. 


		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	·  يقدم الطلب في قلم الديوان.
·  يسجل الطلب، ويأخذ رقماً وتاريخاً للمراجعة بعد التأكد من استيفائه الشروط المطلوبة.
	 
	لا يتوجب أي رسم

	·  في حال تم تسجيل الطلب في قلم الديوان، يرفع مباشرة إلى الدائرة المختصة.
·  تقوم الدائرة المختصة بدرس الملف وترفع بدورها اقتراحا بتشكيل لجنة من ثلاثة أشخاص على الأقل للمدير العام لإجراء كشف ميداني على الملعب والمقر.
·  ترفع اللجنة المكلفة تقريرا بالكشف الميداني إلى الدائرة المختصة وموقع من جميع الأعضاء.
	 
	 

	·  في حال كان الملف مطابقا للشروط القانونية، وفي حال الموافقة، ترفع الدائرة المختصة اقتراحا بالموافقة إلى المدير العام الذي يحيل الملف إلى وزارة الداخلية لإبداء الرأي والإعادة.
·  في حال عدم موافقة وزارة الداخلية، يعاد الملف إلى أصحاب العلاقة مرفقا بجواب وزارة الداخلية.
·  وفي حال الموافقة، ترفع الدائرة المختصة اقتراحا بالموافقة على الترخيص إلى المدير العام الذي يرفع الملف بدوره إلى وزير الشباب والرياضة مقترحا إصدار قرار الترخيص.
	 
	 

	·   في حال إصدار قرار الترخيص، يتم نشره في الجريدة الرسمية وفي وسيلة إعلامية أخرى على نفقة المؤسسين، وتودع نسخة عنه في وزارة الشباب والرياضة.
	 
	خلال مدة شهرين


طلب الحصول على المساعدة المالية للمساهمة في النفقات العادية الإدارية والفنية الدائمة وشبه الدائمة: 
		المستندات المرفقة و أماكن إنجازها


	


 1. تقديم طلب مساعدة يتضمن تحديد نوع المساعدة المالية المطلوبة بصورة واضحة ومفصلة.
 2. نسخة مفصلة عن ميزانية السنة الأخيرة والسنة الجارية كما تم التصديق عليها من الجمعية العمومية.
 3. نسخة مفصلة عن قطع حساب السنة الأخيرة كما صدق من الجمعية العمومية.
 4. إفادة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة بأسماء الهيئة الإدارية أو القيادة العامة وقانونية ولايتها.
 5. لائحة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة بأسماء أعضاء الجمعية العمومية العاملين المستوفين الشروط القانونية.
 6. نسخة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة عن البرنامج السنوي لنشاطات العام الحالي كما صدق من الجمعية العمومية.
 7. نسخة مصدقة من المراجع المختصة في وزارة الشباب والرياضة عن التقرير السنوي لنشاطات العام السابق كما صدق من الجمعية العمومية.
 8. بيان مالي مفصل بأوجه إنفاق المساعدات المالية التي أعطيت في السنوات السابقة.
 9.  براءة ذمة  من الصندوق الوطني للضمان الاجتماعي.
 10. جداول مفصلة بأسماء وصفات المستفيدين من الرواتب والأجور والتعويضات ومبالغها لكل منهم.
 11. بيانات مالية مفصلة بنفقات النشاطات الدورية السنوية التي أدرجت مبالغها في قطع حساب العام السابق.
 12. نسخة عن إيصالات تسديد بدلات الاشتراكات عن العام السابق.
 13. نسخة مصدقة حسب الأصول عن عقود الإيجار للمقررات. 


		 ملاحظات


	


يجب ان تتوفر لدى الجمعية او الاتحاد عند إعطاء المساعدة الشروط التالية:
- ان يكون قد مر سنة على صدور قرار الترخيص.
- استمرار استيفاء شروط الترخيص القانونية والفنية.
- الممارسة الفعلية للنشاطات المرخص بها.
- استمرار الانضمام الى الاتحادات او الهيئات او اللجان المحلية او الدولية المختصة بنوع النشاط المرخص به في حال وجوب ذلك وفقا للقوانين والأنظمة المرعية الإجراء والمشاركة في برامج نشاطات الاتحادات او الهيئات او اللجان المذكورة في حال وجود برامج لذلك. 
		 آلية سير الملف 


	


	آلية سير الملف
	مدة إنجازه
	الرسم المتوجب

	·    يقدم طلب المساعدة ومرفقاته في قلم الديوان في وزارة الشباب والرياضة ويتم التدقيق فيه شكلاً فإذا وجد مستكملاً لجهة المستندات المطلوبة.
·    يحال فورا إلى لجنة المساعدات التي تؤلف سنويا بقرار من وزير الشباب والرياضة بناء على اقتراح المدير العام للشباب والرياضة على أن تضم ثلاثة أعضاء على الأقل وخمسة على الأكثر من موظفي الوزارة .
·    تنظر لجنة المساعدات في قانونية وجدية طلبات المساعدة المالية المقدمة ولها حق باستيضاح من تشاء من أصحاب العلاقة أو الاختصاص وان تقوم بالتحقيقات والكشف اللازمين على السجلات والمستندات والمنشآت التي تعود للجهة طالبة المساعدة.
	 
	 

	·    ترفع لجنة المساعدات اقتراحها بالموافقة كليا أو جزئيا او بالرفض في حال قررت اللجنة رفض الطلب فيجب أن يكون القرار معللاً.
	- شهر واحد إذا كان  الطلب مستوفياً    جميع الشروط القانونية.
 
- أما في الحالات الأخرى ضمن مهلة    ثلاثة اشهر كحد أقصى .
	 

	·    تحال اقتراحات لجنة المساعدات إلى المدير العام للشباب والرياضة لرفعها مع اقتراحه إلى وزير الشباب والرياضة الذي يقرر بدوره منح المساعدة او رفضها.
	- شهر واحد كحد أقصى من تاريخ إحالة الطلب.
	 


